Guatemala, 28 de septiembre del 2018
Informe No. 003-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MORNZON ESOUIVEL
Viceministro de Cuiltura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la moners méds atets me dirije s usted con al propdcite de precentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato No. 2306-2018. Aprobado
mediante Acuerdo Minlisterial No. 533-2018, correspondiente al mes de septiembre del presente
afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente Serie “A”,

No.0012.

a.)
b.)

e}

d.}

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar a la Coordinacién Administrativa en las diferentes actividades;

Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la organizacicén
de actividades Culturales del Centro Cultural Migue! Angel Asturias:

Apovyar al Caordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen el
formento y desarrollo de las actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias;

Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacién que le sea requerida
refacionado con fa administracidn de la dependencia del Centro Cultural Miguel Angel

Asturias.

a.} Otras actividades a fineg al contrato.
RESULTADOS OBTENIDOS

a} Seapoyo a la Coordinacion Administrativa en la cotizacion y elaboracion de pedido para
tompra de una bomba para el funcionamiento de las fuentes de plaza maya del Centro
Cultural Miguef Angel Asturias.

b} Se apoyé a la Coordinacidn Administrativa en la elaboracion de cotizacién de rétulos para
plaza maya y en la elaboracién de! pedido de los mismos,

c} Seapoyd a la Coordinacion Administrativa en las reuniones para concretar las
modalidades de compra para el afio 2018.

d) Se apoyod a la Coordinacidn Administrativa en las cotizaciones con diferentes proveedores
para la compra de sellos para las diferentes secciones, hidrolavadora y lava aspiradora
para el area de mantenimiento del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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